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AZ UTASITAS CELJA

A folyamatszabalyozas célja a hallgatoi motivacids vizsgalatok és a végzett hallgatok felmé-
réséhez! kapcsolddoé tevékenységek keretrendszerének elirasa, amely magaba foglalja az

alabbi elemeket:

=

=
=
=
=
=

AZ UTASITAS LEIRASA

a felmérések id6beni Utemezése,
felmérési modszertan elemeivel kapcsolatos hivatkozasok,
a felmérések lefolytatasa,
adatértekelés és elemzés, az eredmeények 6sszekapcsolasa,
a dontési és erdekegyeztetési mechanizmusok mikodtetése,
a kulsé és bels6 kommunikacié szabalyozottsaga.

Tevékenység és felel6s Felhasznalt Kimen6 Megjegyzés
ysegq informacio informacié ajegy
1. | A HALLGATOI MOTIVACIOS VIZSGALATOK ES A VEGZETT HALLGATOK FELMERESENEK TERVEZESE
A felmérés kotelez6 elemei:
— hallgatéi motivacios vizsgalat az aktiv hallgatok teljes kérében
— 1, 3 és 5 éve veégzettek palyakdvetd vizsgalatai
1.1. | Felmérésekkel kapcsolatos | jogszabalyi eldiras, az | az intézményre vo-
kils6 igények meghataroza- | intézmény altal vallalt | natkozo kételezett-
sa kotelezettséq (pl. pa- ségek
, . lyazat,
altalanos rektorhelyettes
1.2. | Felmérések kérének megha- | jogszabalyi eldiras, az ME-10
tarozasa intézmény altal vallalt
s Itala ktorhelvett kotelezettség (pl. pa-
altalanos rektorhelyetles | |y 47at), ME-10 Mérés
elemzés és tokélete-
sités
1.3. | Felmérések id6beni Gteme- | jogszabalyi elSiras, az | Minbségfejlesztési
zése és a megkeresés for- intézmeény altal vallalt program
majanak megadasa kételezettséq (pl. pa-
sItal3 ktorhel lyazat), ME-10, tan-
altalanos rektorhelyettes évek félévi idébeosz-
tasa

1 A hallgatéi motivacié felmérés célja, hogy informaciot gytjtsiink aktiv hallgatoink és miként tervezik jovéjiket.
Ehhez kivanjuk a képzést és a jovébeli kapcsolattartast jobba tenni. A végzett hallgatok felmérése soran a j6-
vébeli terveken tul az elhelyezkedéssel kapcsolatos informaciokat, illetve intézménytnk volt hallgatéink altali
megitélését kivanjuk megismerni néhany év tavlataban, illetve rendszeres adat-felvételezéssel ennek a véle-

kedésnek a trendjébdl kivanunk hasznéalhaté kdvetkeztetéseket tenni.
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1.4.

A felmérések informatikai fel-
tételeinek felllvizsgalata,
szukség szerint intézkedés a
korrigalasrol

informatikai osztalyvezeté

mindségiranyitasi ko-

visszajelzés az in-

ordinator altal jelzett

formatikai feltételek-

elvarasok

rél

2. | A FELMERESEKNEL ALKALMAZOTT KERDOIVEK OSSZEALLITASA

2 1. | Afelmérés tartalmi elemeivel |jogszabalyi elbiras, az | kételezé felmérési | A bels6 igényfelmérés
kapcsolatos kiilsé és belsd intézmeny altal vallalt blokkok, belsé elsésorban a felmérés
igények Gsszegylijtése kételezettséq (pl. pa- | igényfelmérés 6sz- | eredményeinek fel-
L lyazat, szefoglalo jelentése | hasznaldéi szempontjai-
altalanos rektorhelyettes, A

PSP . ra vonatkoznak (kép-
mindségiranyitasi koordi- s . S
nator zésfejlesztés, aktiv és

végzett hallgatok)

2 2. | A kérdbiv tartalmi koncepcio- | kotelezd felmérési kerdbiv tartalmi | A koncepcié valameny-
janak kidolgozasa, szakért6i, | blokkok, belsé igeny- | koncepcidja (feliil- |nyi felmérést megeld-
vezet6i egyeztetése felméreés 6sszefoglalo vizsgalva) z6en  felllvizsgalatra

jelentése U intéz-
altalanos rektorhelyettes, jelfeniese ke’rul,_ melyb,e az mte;

PP . ményi szakértdket, in-
mindéségiranyitasi koordi- 2 .
nator tézményvezetést be

kell vonni.

2 3. | Afelmérés teriileteinek kijelo- | kOtelezl felmérési | a felmerésnél alkal- | A kérdések meghataro-
lés, kérdések meghataroza- | blokkok, belsé igény- | mazott kbtelez6 és | zasanal a DPR_mod-
sa, a kérdivek kiértékelésé- | felméres Gsszefoglald | sajat kerbiv blokkok | szertani kézikonyv
nek megtervezése jelentése 2.2.2 A kérdSiv megal-

e e o . . kotasanak |épései feje-
mindéségiranyitasi koordi- e .

. zet ajanlasai szerint kell
nator e

eljarni.

2 4. | Kérddivkészités a felmerésnél alkal- | a felméresi feliiletre | A kérd6iv lehet6ség

inéséairanvitasi koordi mazott kbtelezd és felvitt kérdéivblok- | szerint Evasys rendsze-
mindségiranyitasi koordi- sajat kérdiv blokkok kok ren torténik.
nator

2 5| Kérddivek tesztelése el6keszitett kerdbivek | tesztfelméres ered- | A kérd6ivek tesztelése
mindségiranyitasi koordi- menyel, javaslalok a | az alappopulaciébol ki-

! girany kérdéiv médositésa- | valasztott személyek, il-
nator ,, .

ra letve belsé munkatar-
sak bevonasaval torté-
nik, személyes, telefo-
nos megkeresés mel-
lett.

2 . | Korrekcios intézkedések, jo- | tesztfelméres ered- | a felmérési feliiletre | A korrekcié mértékétdl
vahagyas ményei, javaslatok a felvitt kerddivblok- | fliggben ismételt teszte-
L kérd8iv médositasara | kok (jévahagyoft) |lés
altalanos rektorhelyettes
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3. | AFELMERESBEN ERINTETTEK KIJELOLESE
3.1. | A felmérésbe bevonandd a szlikséges szeq- | kijeldlt alappopula-
célcsoport azonositasa mentalasi Cio, a sziikseges
o szempontok szegmentalasi
altalanos rektorhelyettes, szempontok
mindéségiranyitasi koordi- Szempontox
nator
3.2 | El6zetes hozzajarulas beké- | Nyilatkozat az adatok | Hozzajarulas az | Amennyiben az adatok
rése a megkereséshez a fel- felhasznalasarol adatok felhasznala- | felhasznaladsa szem-
mérésben érintettektdl sarol pontjabol szilkséges.
hivatalvezeték
3.3, | Adatszolgaltatas a bevonan- | kijel6lt alappopulacid, | létszam és elérhetd-
do célcsoportrol a sziikséges szeq- séqgi adatok a fel-
ktatési f&i . mentalasi mérni kivant alap-
oktatasi foigazgato szempontok populaciorél
3.4. | A felmérésbe bevont minta | kijeldlt alappopulacio, minta-tervezd A minta meghataroza-
kijelolése a szikséges szeg- matrix (tervezet) |sanal az Education
mindséairanvitasi koordi mentalasi szempon- ajanlasai szerint kell el-
! : osegiranyftasi koordi- | oy jetszam és elér- jarni.
nator hetdséqi adatok a
felmérni kivant alap-
populaciorol
3.5. | Jovahagyas minta-tervez6 matrix | minta-tervez6 matrix
UL tervezet (ibvahagyott)
altalanos rektorhelyettes
3 6. | Az elérhetSségi adatok rogzi- | [étszam és elérhet6- | Evasys rendszerbe
tése a megkereséshez, a Séqi adatok a felmérni | felvitt elérhetéséqi
kérdéivek hozzarendelése a | kivant alappopulacio- adatok
felmért populacidéhoz rol
mindségiranyitasi koordi-
nator
4. | AVALASZADASI HAJLANDOSAG BEFOLYASOLASA
A motivacios elemek meghatarozasanal a DPR mddszertani kézikbnyv 2.2.5 A valaszadasi hajlandé-
sag befolyasolasa fejezet ajanlasai szerint kell eljarni.
4.1. | Szponzorok felkutatasa, bel- belsd eréforrasok, motivacioés
s6 eréforrasok kijelolése a Sszponzori felajanlasok lehetéségek
motivacios elemekhez
altalanos rektorhelyettes,
dékanok, PR és Marketing
osztalyvezetd
4.2. | A valaszadasi hajlandésagot motivacios alkalmazand6 moti-
befolyasold motivacids ele- lehetéségek Vacios elemek, illet-

mek meghatarozasa

altalanos rektorhelyettes

ve azok kiadasanak
szabalyozasa

A kinyomtatott példany csak tdjékoztato jellegdi!

3. sz. verzié

Elérési hely: mir.uni-obuda.hu

Ervényes visszavondsig!




MINOSEGIRANYITASI UTASITAS

, . " v Oldalszam:
MU -10.01 DIPLOMAS PALYAKOVETO 46
RENDSZER MUKODTETESE
Tevékenység és felelés Ii:ﬁ;gf,:;’;?g in’:cl;Trsgzé Megjegyzés

alkalmazand6 motiva-

alkalmazandé moti-

4.3. | A meghatarozott motivalo
eszkozok eréforras hatteré- cios elemek, illetve vacios elemek, illet-
nek ellendrzése, jovahagyas | azok kiadasanak sza- | ve azok kiadasanak
balyozasa jovahagyas
altalanos rektorhelyettes 2202929 lovanagyas
4.4. | Afelmérés megszolitasanak | kozvetitendd celok, Megszdlitas a fel- | A megszodlitas jovaha-

elkészitése
mindségiranyitasi koordi-
nator

motivacios elemek

mérés soran

gydja a minéségiranyi-
tasi osztalyvezeté.

5. | A FELMERES LEFOLYTATASA
5.1. | A felmérés elinditasanak, Minéségfejlesztési kijelolt felmeresi | Az idépontok rogzitik a
id6étartamanak kijelélése program idbszak, ellendrzési |valaszadasi arany el-
OntOk 77 3 3 s ._
altalanos rektorhelyettes pONToX Ienorzesere: es az fi
gyelmeztetd bevonasra
vonatkozo idépontokat.
5.2 | A felmérés elinditasa, az kijelolt felméresiidé- | adatok az Evasys |Személyes megkere-
adatok gy(jtése Szak, ellendrzési pon- rendszerben séssel torténd adat-fel-
minéséairanvitasi koordi- tok vételezés, adatrogzités
tor oirany esetén a Kérdez6bizto-
si_kézikényvet kell al-
kalmazni.
5.3 | A valaszadasi arany figye- gyorsjelentés az ismeételt felhivas
lemmel kisérése, ismétls fel- | Evasys rendszerbdl
hivas alkalmazasa
mindségiranyitasi koordi-
nator
6. | AZ ADATOK ELOZETES ERTEKELESE, ADATFELDOLGOZAS
6.1. | Adattisztitds az adatbazisban | adatbazis a felmérés | adatbazis az adat-
o . valamennyi régzitett | tisztitast kévetéen
m’|noseg|rany|ta5| koordi- valaszaval
nator -
6.2. | Reprezentativitas vizsgalata | adatbazis az adattisz- | ,minta-tervez6 mat-
R R : titast kbvetéen rix”
mindéségiranyitasi koordi-
nator
6.3. | Az adatok el6készitése adat- | azintézményre vo- | adatszolgaltatasra | A nem egyértelmii elva-
szolgaltatasra natkozo kételezettse- | elbkeszitett adatok |rasokat a kapcsolattar-
e . gek (adatszolgaltatas) toval egyeztetni kell.
mindéségiranyitasi koordi-
nator
6.4. | Sulyozas a felmérés adatba- | adatbazis az adattisz- | sulyozassal korrigalt

zisan
mindségiranyitasi koordi-
nator

titast koveten

adatbazis

A kinyomtatott példany csak tdjékoztato jellegdi!

3. sz. verzié

Elérési hely: mir.uni-obu

da.hu

Ervényes visszavondsig!




MINOSEGIRANYITASI UTASITAS

, . " v Oldalszam:
MU -10.01 DIPLOMAS PALYAKOVETO 56
RENDSZER MUKODTETESE
Tevékenység és felelés Ii:ﬁ;gf,:;’;?g in’:cl;Trsgzé Megjegyzés

6.5.

Az adatok feldolgozasanak a
gyors informaciéadas érde-
kében

mindéségiranyitasi koordi-
nator

adatbazis az adattisz-

Evasys jelentés

titast kbvetben vaqy
sulyozassal korrigalt
adatbazis

Szlkség szerint kari és
intézményi bontasban.

6.6. | Kutatasi jelentés készitése az intézmenyre vo- Kutatasi jelentés | Amennyiben a kiils6 fél
kiilsé fél2 szamara natkozo kételezettsé- kiilsé fél reszére |a  jelentés  formajat
. . . gek (jelentéskészités) meghatarozza, azt kell
mindségiranyitasi koordi- ! . )
nator alkalmazni a jelentés-
készitésnél.
6.7. | Az adatok kiértékelése adat- | adatbazis az adattisz- | Kutatasi jelentés | Sziikség szerint kari és

bazis kezel6 szoftver segit-
ségével, kutatasok kozotti
Osszefliggés értékelés, kuta-
tasi jelentés készitése
mindéségiranyitasi koordi-
nator

titast kbvetben vagy
sulyozassal korrigalt
adatbazis

intézményi bontasban.

6.8.

Intézkedés a meghirdetett
motivacios elemek ,bevalta-
sara” vonatkozoan

kancellar, marketingvezetd

alkalmazand6 motiva-

ddéntés a motivacios

ciés elemek, illetve

elemek ,felhaszna-

azok kiadasanak sza-
balyozasa

lasarol”

7. | AZ EREDMENYEK KULSO ES BELSO KOMMUNIKALASA
A kommunikacié meghatarozasanal a DPR moddszertani kézikényv 4.3.1 DPR kommunikaciés folya-
mat fejezet ajanlasai szerint kell eljarni.
7.1. | Adatszolgaltatas, jelentés az intézmenyre vo- Adatszolgaltatas,
kildése kuls6 fél részére natkozd kbtelezettsé- Kutatasi jelentés
inéséairanvitasi koordi gek (adatszolgalta-
’“,';‘°5e9'ra“V' asi koordl- | t45) adatszolgaltatas-
nator ra elGkészitett adatok,
Kutatasi jelentés kiil-
sO fél részére
7.2 | A meghirdetett motivacios déntés a motivaciés | tajékoztatas a moti-

elemekkel kapcsolatos visz-
szajelzés a valaszadok felé,
a szabalyozasban rogzitett
feltleteken
mindségiranyitasi koordi-
nator

elemek ,felhasznala-

vacios elemek ki-

sarol”

adasarol

2 Azon kiils6 feleket értjik ez alatt, akik felé jogszabaly vagy az intézmény altal vallalt ktelezettség (pl. palya-
zat) miatt jelenik meg az adat- vagy jelentésszolgaltatasi feladatunk.
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7.3. | Visszajelzés a felmérésben Kutatasi jelentés MIR honlap /

részt vett populacié részére

altalanos rektorhelyettes,
koordinator

Elektronikus Hirlevél

7.4.

Visszajelzés az intézményi

Kutatasi jelentés

Szenatusi beszamo-

vezetésnek 16
altalanos rektorhelyettes
7.5. | Adatszolgaltatas a felmére- Kutatasi jelentés MIR honlap,

sek eredményeit felhasznald
kozvetlen érintettek felé

altalanos rektorhelyettes,
koordinator

Elektronikus Hirlevél

7.6. | Kommunikacié az informaci- Kutatasi jelentés MIR honla
Okat alkalmazo egyéb szer-
vezetek felé
altalanos rektorhelyettes,
koordinator

8. | BEAVATKOZASOK TERVEZESE A FELMERES EREDMENYEI ALAPJAN

g 1. | Beavatkozasok meghataro- | Kutatasi jelentes, ME- | beavatkozasi tervek | A tanterv feliilvizsgala-
zasa kari szinten 04, ME-05, ME-06 ta, Gj tantervek, tan-
dékan. oktatasi anyagok kidolgozasa
dékanhelyettes, szak és
specializacio felel6sok

g.2. | Beavatkozasok meghataro- | Kutatasi jelentés, ME- | beavatkozasi tervek | képzési rendszer feliil-
zasa intézményi szinten 04, ME-05, ME-06 vizsgalata, oktatasi
oktatasi féigazgato, alumni S.ZOIQ?IItataSO!( . fe?'“".
felelés, altalanos vizsga ata,’ |’nte’:zm(,eny|
rektorh,elyettes szabélyozas értékelése

g 3. | Visszamérés a korabbi évek | Kutatasi jelentés, ko- | beavatkozasi tervek, | Csak abban az esetben
felméréséhez képest, a be- rabbi évek felméresi | célok meghataroza- | szilkséges tevékeny-
avatkozasok hatékonysaga- eredményei sa, modositasa | ség, amennyiben a ko-
nak értékelése rabbi években torténtek
altalanos rektorhelyettes, 'Ifizjltea,[’[ear]sok vizsgalt a te-
koordinator '

g8.4. | Beszdmolas, az utasitas fe- | Kutatasi jelentés, ko- | Beszamolo, javaslat | A beszamolé a Miné-

l0lvizsgélata

altalanos rektorhelyettes,
koordinator

rabbi évek felmérési

az utasitas modosi-

eredményei

tasara

ségfejlesztési program
éves értékelése része-
ként torténik.
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